ПОЛОЖЕНИЕ


о порядке нормирования и учёта внеучебной деятельности педагогов, непосредственно осуществляющих учебный процесс муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №78» Заводского района г.Саратова

I. Общие положения.

1.1. С 1.09.08 года в МОУ «СОШ №78» вводится новая система оплаты труда.
Правовым основанием введения новой системы оплаты труда являются статьи 29,41 Закона Российской Федерации «Об образовании», часть 2 статьи 26.14. Федерального закона № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти Российской Федерации», статья 144 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановление Правительства Российской Федерации от 22 сентября 2007 года № 605 «О введении новых систем оплаты труда работников федеральных бюджетных учреждений и гражданского персонала воинских частей, оплата труда которых осуществляется на основе единой тарифной сетки по оплате труда работников федеральных государственных учреждений», Постановление Правительства Саратовской области от 16 июня 2008 года № 254 – П «О новой системе оплаты труда работников областных государственных общеобразовательных учреждений», решение Саратовской городской Думы от 16.07.08 № 30-313 «О введении новой системы оплаты труда работников муниципальных общеобразовательных учреждений города Саратова».
1.2. Общая часть базовой части фонда оплаты труда педагогического персонала, непосредственно осуществляющего учебный процесс, (ФОТаз) состоит из двух частей: фонда оплаты аудиторной занятости и фонда оплаты неаудиторной занятости (ФОТнз).
1.3. Неаудиторная занятость педагогического персонала, непосредственно осуществляющего учебный процесс, состоит из следующих видов деятельности:
• классное руководство;
• работа с родителями;
• кружковая работа;
• подготовка призеров олимпиад и конференций (работа с одаренными детьми);
• консультационные занятия (работа со слабоуспевающими детьми);
• подготовка дидактических материалов;
• подготовка к урокам.

II. Нормирование внеаудиторной занятости педагогических работников, непосредственно осуществляющих учебный процесс.

2.1. Классное руководство:
– 2 ч для учителей начальных классов;
– 1 ч для кл. руководителей 5-11 классов.
2.2. Работа с родителями:
– 1ч для всех педагогических работников, непосредственно осуществляющих учебный процесс.
2.3.Кружковая работа:
– 1 ч для учителей начальной школы (1 кл.), ведущих развивающий курс «Логические игры»;
– 1 ч для учителей 5-11 кл., ведущих предметные кружки развивающей и профориентационной направленности.
Количество учащихся в группе – 25 человек.
2.4. Подготовка призеров олимпиад и конференций:
– 1 ч для учителей начальных классов;
– до 10ч в 5-11 классах в зависимости от общей аудиторной занятости учителя и эффективности и результативности (продуктивности) его работы в этом направлении. Количество учащихся в группе не менее 10 чел.
2.5. Консультационные занятия (работа со слабоуспевающими учащимися):
– 1 ч для учителей начальной школы;
– до 4 ч для других учителей предметников в зависимости от их аудиторной занятости.
Количество учащихся в группе не менее 10 чел.
2.6. Подготовка дидактических материалов:
– 2 ч для учителей начальных классов;
 – 2 ч для учителей-предметников, в зависимости от их аудиторной занятости.
2.7. Подготовка к урокам:
– 3 ч для учителей начальных классов;
– 2 ч для учителей предметников.
2.8. В сумме аудиторная и неаудиторная занятость педагогических работников, непосредственно осуществляющих образовательный процесс, не должна превышать 36 часов в неделю.

III. Учет внеаудиторной деятельности педагогических работников, непосредственно осуществляющих учебный процесс.
3.1. Каждый педагогический работник, имеющий внеаудиторную нагрузку, составляет план-график своей внеаудиторной занятости в 2-х экз. План-график утверждается директором. Один экземпляр утвержденного план-графика находится у учителя, второй у администрации.
3.2. На основании индивидуальных план-графиков педагогов администрация составляет сводные графики работы педагогического коллектива по разделам: «Работа с родителями», «Кружковая работа», «Подготовка к олимпиадам и конференциям», «Консультационные занятия». Информация размещается на видном месте в пресс-центре школы.
3.3.Каждый педагогический работник, непосредственно осуществляющий учебный процесс ведет индивидуальный журнал учета своей неаудиторной деятельности, детализированный по видам: кл. руководство, работа с родителями и т.д.
3.4. Заполнение журнала учета внеаудиторной деятельности аналогично заполнению кл. журнала.
3.4.1 Раздел «Классное руководство»:
– левая страница журнала содержит список класса и дату осуществления деятельности кл. руководителем ;
– правая страница журнала содержит запись о дате проведения и о виде деятельности и ее содержании.
Например: Кл. час «Памяти павших будьте достойны» или Экскурсия по городу «Знакомство с культурным наследием» и др.
3.4.2 Раздел «Работа с родителями» содержит записи о дате встречи или телефонной беседы с родителями, Ф.И.О. родителя, продолжительность и тематику беседы.
3.4.3 Раздел «Кружковая работа» заполняется как классный журнал с обязательной записью на левой странице названия кружка. У педагога должно быть утвержденное на МО и заверенное администрацией календарно-тематическое планирование кружка и его программа.
3.4.4 Раздел «Подготовка призеров олимпиад и конференций» содержит:
– на левой стороне список одаренных детей (не менее 10 чел.) и дату проведения занятий;
– на правой стороне – дату занятия и тему занятия.
3.4.5 Раздел «Консультационные занятия» содержит:
– на левой стороне список учащихся слабоуспевающих (пропустивших занятия или неусвоивших материал) (не менее 10 чел.);
– на правой стороне – дату занятия и тему занятия.
3.4.6 Раздел «Подготовка дидактических материалов» должен содержать дату и краткую запись о содержании или тематике разработанных дидактических материалов.
3.4.7 Раздел «Подготовка к урокам» должен содержать дату и краткую информацию о содержании подготовки.
Например: «Решение тестовых заданий цикла «Математика -I» 2008 г. вар. 32,34. 
3.4.8 Материалы подготовки по пунктам 3.4.6 и 3.4.7 должны хранится у учителя в течении учебного года. Работа по разработке дидактических материалов и подготовке к урокам может осуществляться учителем дома.
3.4.9 Запись в журнале п. 3.4.1 – 3.4.5 должны быть сделаны в день проведения соответствующих работ, а по п. 3.4.6-3.4.7 на следующий день после выполнения соответствующих работ.

IV. Контроль за осуществлением внеаудиторной деятельности и ведением документации.

4.1. Контроль за осуществлением кл. руководства и работы с родителями и ведением соответствующей документации осуществляет зам. директора по воспитательной работе.
4.2. Контроль за другими видами неаудиторной деятельности осуществляют заместители директора по УВР, курирующие соответствующий предмет.

V. Ответственность педагогических работников за осуществление внеаудиторной деятельностью и ведение документации

5.1. В случае не исполнения или ненадлежащего исполнения внеаудирной деятельности, а также халатного отношения к ведению соответствующей документации учитель может быть подвергнут административному взысканию.
5.2. В случае повторений действий, описанных в п. 5.1., с учителя может быть снята оплата соответствующих часов внеаудиторной нагрузки с момента неисполнения требований настоящего Положения.

